
Buchhaltung (30-40 Std./Woche)
in der Innovationsgesellschaft Technische Universität Braunschweig mbH

Wir suchen dich (m/w/d) für unsere

Die Innovationsgesellschaft Technische Universität Braunschweig mbH (kurz: iTUBS) ist eine Ausgründung der Technischen 
Universität Braunschweig. Professor:innen gründen bei uns Projektabteilungen, um darüber Projekte in verschiedenen Formen 
mit der Wirtschaft durchzuführen. Das Portfolio unserer Projektabteilungen reicht hierbei von kleineren Honorartätigkeiten, über 
große Forschungsprojekte bis hin zu wissenschaftlichen Konferenzen und Tagungen.

Wir als Kernteam der iTUBS unterstützen die Professor:innen hierbei in der Administration und Abwicklung der Projekte hinter 
den Kulissen – und dabei brauchen wir deine Unterstützung. Werde Teil unseres Teams und helfe dabei hochinnovative wissen-
schaftliche Erkenntnisse in die Welt zu tragen!

Bearbeitung der Finanzbuchhaltung (Prüfung, 
Bearbeitung und Buchung sämtlicher Rechnungen)

Bearbeitung des Anlagenverzeichnisses inkl. der 
Bewertung und der Buchung von Anlagen

Monatsmeldungen (USt-VA/ Zusammenfassende 
Meldung)

Kontenklärung, Kontenabstimmung, Bearbeitung 
offener Posten, Stammdatenpflege

Bearbeitung der Kreditkarten-, Paypal, 
Reisekostenabrechnungen u.v.m.

Vorbereitung des Jahresabschlusses (Erstellung 
erfolgt durch Kanzlei)

Ausführung und Überwachung des Zahlungsverkehrs 
im In- und Ausland

Umgang mit Kostenrechnung

Kommunikation mit Kund:innen und Lieferant:innen

Deine Aufgaben

Über uns

Dein Profil

Was dich erwartet

Kontakt

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation mit 
mind. 3 Jahren Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung

umfassende Kenntnisse im Buchen (wir arbeiten mit Datev)

sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten

Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und gutes Organisationsgeschick

gute Kommunikationsfähigkeit (Grundkenntnisse in englischer Sprache sind wünschenswert)

Ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 

Ein verständnisvolles Team mit Kommunikation auf Augenhöhe – wir verstehen uns als iTUBS-Familie

Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit branchenüblichem Gehalt 

Weihnachtsgeld, Vermögenswirksame Leistungen, 30 Tage bezahlten Urlaub und die Möglichkeit von 
bis zu 50% mobiler Arbeit

Wir freuen uns auf deine Bewerbung unter Angabe deiner Gehaltsvorstellung bis 
zum 31.05.2023 an bewerbungen@itubs.de (Ansprechpartnerin ist Marina Michalik 
0531/209700-17).
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